
附件7
临潭县行政机关、事业单位工作人员
实名制登记表填写说明

1.姓名、性别、民族、政治面貌、曾用名、籍贯：需如实填写，不能出现英文字符、标点符号及空格。籍贯需精确到县级行政区划，如：甘肃临潭。
2.所在机构：部门（单位）领导、调研员、副调研员直接填写（部门）单位完整名称。其他人员一律填写内设机构名称，如：××科、××办公室。如果该单位无内设机构，则所有人员所在机构均填写单位完整名称。
3.出生日期、参加工作时间、入党（团）时间、毕业时间、任现职时间、进入时间、入编时间：均严格按照如下时间格式填写，如：2007-01-05。数字之间用中文格式下的减号。
4.学历：指本人接受由国家教育行政部门认可的各类学校正式教育并获得有关证书的最高学习程度，包括：博士研究生、硕士研究生、党校研究生、本科、大专、中专、高中、初中、其他。

5.学位：指本人取得正式的最高学位的名称，包括：名誉博士、博士、硕士、学士、无。
6.专业：指取得学历所学习的专业名称。
7.毕业学校：指完成最高学历教育并获得证书的毕业学校或科研单位名称，输入内容不超过25个汉字或50个字符。
8.编制类型：（1）党政机关的干部选择行政编制或机关事业编制；机关工勤人员选择工勤编制。（2）法院、检察院、公安局、司法局、森林公安局的干部选择政法专项编制，工勤人员选择工勤编制。
9.人员分类：（1）行政机关：指担任部门领导职务或非领导职务的情况，包括：领导（四大班子）、部门领导正职、部门领导副职、内设机构领导正职、内设机构领导副职、部门其他领导、非领导人员。调研员、副调研员、主任科员、副主任科员、科员、办事员等不占用领导职数的人员统一填写“非领导人员”。（2）事业单位：指担任单位领导职务或非领导职务的情况，包括：单位领导正职、单位领导副职、内设机构领导正职、内设机构领导副职、单位其他领导、非领导人员。调研员、副调研员、主任科员、副主任科员、科员、办事员等不占用领导职数的人员统一填写“非领导人员”。
10.人员状态：编内人员填写“在编在岗”、超编人员填写“在岗不在编”、长期不在岗人员填写“在编不在岗”。
11.职务：填写人员的具体职务名称。如：局长、副局长、党委书记、党支部书记、科长、副科长、主任、副主任、纪检组长、总工程师、总经济师、站长、院长、所长等。非领导人员不填写此项。

12.职称：填写在人社部门备案的完整职称名称。无职称人员不填写此项。
13.领导职务级别：由州委、州政府或州委组织部正式任命的管理人员填写此项，包括：厅局级正职、厅局级副职、县处级正职、县处级副职、乡科级正职、乡科级副职。副科级以上领导干部填写此项，其他人员不填。
14.非领导职务级别：（1）行政机关：包括：调研员、副调研员、主任科员、副主任科员、科员、办事员、不定级。州委明确的正县级干部、副县级干部，州委组织部明确的正科级干部、副科级干部均按非领导职务填写。（2）事业单位：由州委或州委组织部正式批准非领导职务的按批准级别填写，其他专业技术人员填写“不定级”。
15.进入形式：指以什么样的形式进入本单位，包括：公务员考试、军转、调入、选调、公开招考、事业单位考试、毕业直接分配、聘用、其他。
16.进入人员来源：指人员在进入本单位之前的单位名称，要准确表述行政区划，可以用简称，如：甘南州临潭县人社局。应届毕业生直接在本单位参加工作的人员填写毕业学校完整名称。
17.编制经费形式：包括财政全额拨款、财政差额补贴、自收自支。
18.岗位类别：（1）行政机关：行政管理岗位、工勤服务岗位。（2）事业单位：行政管理岗位、专业技术岗位、工勤服务岗位。不允许填写其他岗位。
    19.是否高配、是否公务员登记：根据实际情况填写。

20.机关事业单位工作人员编制证号：由州编办统一填写。
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